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Vu /e Code de I'Education, notamment ses articles D741-9 & D741-11 ;

DECIDE :

Fait a Aix-en-Provence, le 14/10/2017
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Le conseil d’administration est, conformément aux propositions de la présente note,
invité a délibérer sur:

- Les modalites de conversion de la PLUA en decharge de service.

Rappel reglementaire sur la PCA

d’administration conformément a l'article 3 du décret.

modifie, au début de chaque année universitaire, apres avis du conseil
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Montant global maximum attribué aux PCA pour I'année 2017-2018

S’agissant des bénéficiaires, les plafonds d’attribution attribués a chaque fonction ouvrant
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Situations de cumuls et conversion de PCA
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Regles de liquidation

A s = e s mmssr e s e amaesaraas Amfoa s ¢ e SsslAAmAL As WA W T W ASVMIAASLLS MW ALMAL EMLE Ar VAAAL WA wlALs

le droit a PCA et réduit a concurrence de la décharge.
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Note relative aux PCA — CAIEP 20171410
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Total
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DELIBERATION n° 2017/10/14-3

Le conseil d’administration, en sa séance du 14/10/2017,
sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,

Vu le Code de I'Education, notamment ses articles D741-9 & D741-11 ;

Vu /e décret n°89-902 du 18 décembre 1989 relatif aux instituts d’études politiques dotés d’un
statut d'établissement public administratif associés a une université ;

Vu le code de la propriété intellectuelle,

Vu le code pénal,

Vu /a loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés, ;
Vu le réglement intérieur de linstitut détudes politiques d’Aix-en-Provence,

DECIDE :

Politiques

Membres en exercice : 29
Quorum : 15
Présents et représentés ; 28

Fait a Aix-en-Provence, le 14/10/2017

UNE GRANDE ECOLE EN PROVENCE
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La présente charte a pour objet de fixer les régles d’usages des moyens numériques de Institut
d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.

Par expression « moyens numériques », la présente charte vise tous les éléments ou toutes ressources
constituant le systéme d'information de Finformation de I'Institut d'Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.
Ainsi, les moyens numériques représentent 'ensemble des logiciels et matériels, outiis informatiques et
services numériques, que [lnstitut d'Etudes Politiques d’Aix-en-Provence met a disposition des

utilisateurs.

Les régles d’'usage et de sécurité figurant dans la présente charte s’appliquent a I'Institut d’Etudes
Politiques d’Aix-en-Provence et a 'ensemble de ses utilisateurs.

Les « utilisateurs », au sens de la présente charte, sont définis comme I'ensemble des personnes ayant
obtenu l'autorisation d’accéder au systéme d'information de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-

Provence.

Les utilisateurs ayant des fonctions d’administrateurs des moyens numériques seront soumis a une
charte complémentaire et spécifique précisant leurs obligations particuliéres.

L'ensemble de ces documents sera accessibie en ligne et notamment sur le site web institutionnel de
PInstitut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence met 3 la disposition de ses utilisateurs un ensemble
d’outils et de services numériques a des fins professionnelles.

Au sens de la présente charte, 'usage des moyens numériques présente un caractére professionnel
lorsqu'il intervient :
dans le cadre des missions confiées par I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence, pour
les utilisateurs membres de son personnel: enseignants, personnels administratifs ou

techniques, mais également ses prestataires et partenaires ;
dans le cadre des activités pédagogiques, pour ses utilisateurs étudiants.

Par opposition, I'utilisation résiduelle a titre privé doit étre non lucrative et raisonnable, tant dans sa
fréquence que dans sa durée. En toute hypothése, le surcoit qui en résulte doit demeurer négligeable
au regard du co(t global d’exploitation.

Cette utilisation ne doit pas nuire a la qualité du travail de I'utilisateur, au temps qu’il y consacre et au
bon fonctionnement du service.

Toute information est dite professionnelle a I'exception des données explicitement désignées par
l'utilisateur comme relevant de sa vie privée. Ainsi, il appartient a l'utilisateur de procéder au stockage
de ses données a caractére privé dans un espace de données prévu explicitement! a cet effet ou en

1 Pour exemple, cet espace pourrait étre dénommé « _privé_ »
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mentionnant le caractére privé sur la ressource?. La ressource pouvant &tre un message, un fichier, ou
toute autre ressource numérique. La sauvegarde réguliére de données a caractére privé incombera a

I'utilisateur.

L'utilisation du systéme d'information a titre privé doit respecter les lois et la réglementation en vigueur.
Conformément aux dispositions du code pénal, Futilisation ne doit pas diffuser des informations ou
données dont le contenu présente un caractére illégal, notamment raciste, diffamatoire ou injurieux.
Ceci s'appligue tant aux fichiers qu'aux messages avec ou sans piéces attachées quelle que soit la
forme des contenus (textuels, sonores, audiovisuels ou multimédias)

La consultation de sites a caractére pornographique ou illicite depuis les locaux de linstitution est
interdite.

Lors d'un départ définitif ou d’'une absence ponctuelle, I'utilisateur informe sa hiérarchie des modalités
d’accés aux applications et données permettant d’assurer la continuité de service.

Les mesures de conservation des données professionnelies sont définies avec le responsable
hiérarchique désigné au sein de institut d’ Etudes Politiques d’ Aix-en-Provence.

L'utilisateur est responsable de son espace de données a caractére privé. Lors de son départ définitif
du service ou de I'établissement, il lui appartient de détruire son espace de données a caractére prive.
La responsabilité de 'administration ne peut étre engagée quant & la conservation de cet espace. Les
procédures sont décrites dans le guide de l'utilisateur, annexé a fa présente charte.

L’Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence met en ceuvre les mécanismes de protection appropriés
sur les moyens numériques mis a la disposition des utilisateurs.

D’une part, I'utilisateur est informé gue les codes d’accés constituent une mesure de sécurité destinée
a éviter toute utilisation malveillante ou abusive. Cependant, cette mesure ne confére pas aux outils
informatiques protégés un caractére personnel.

Les niveaux d’acces ouverts a I'utilisateur sont définis en fonction de la mission qui lui est conférée. La
sécurité du systéme d’information mis a sa disposition lui impose :

- de respecter les consignes de sécurité, notamment les régles relatives a la gestion des codes
d'accés ;

- de garder strictement confidentiels son (ou ses) codes d’accés et ne pas le(s) divuiguer a un
tiers ;

- de respecter la gestion des accés, en particulier ne pas utiliser les codes d'accés d'un autre
utilisateur, ni chercher a les connaitre.

Si, pour des raisons exceptionnelles et ponctuelles, un utilisateur se trouve dans l'obligation de
communiquer son mot de passe, il devra procéder, dés que possible, au changement de ce dernier ou
en demander la modification a I'administrateur. Le bénéficiaire de la communication du mot de passe
ne peut quant & lui le communiquer & son tour & un tiers, ni l'utiliser en dehors de la circonstance
exceptionnelle a I'origine de sa communication.

2 pour exemple, « _privé_nom_de_|_objet_» : I'objet pouvant &tre un message, un fichier ou toute autre
ressource numérique
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Par ailleurs, la sécurité des ressources mises a la disposition de ['utilisateur nécessite plusieurs
précautions :

o de la part de I'lnstitut o’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence :
veiller a ce gue les ressources sensibles ne soient accessibles qu'aux personnes habilitées, en
dehors des mesures d’organisation de la continuité du service mises en place par la hiérarchie ,
fimiter I'accés aux seules ressources pour lesquelles I'utilisateur est expressément habilité.

s de la part de l'utilisateur :
g'interdire d’accéder ou de tenter d’accéder a des ressources du systéme d'information pour
lesquelles il n'a pas recu d’habilitation explicite ;
ne pas connecter directement aux réseaux locaux des matériels autres que ceux confiés ou
autorisés dans le cadre de la mission de I'utilisateur. En particulier :

L'utilisation des ressources informatiques de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence via
la connexion d’'un équipement privé et extérieur (tels qu’'un ordinateur, un commutateur, un
modem, une borne d’accés sans fil) sur le réseau sont interdites par défaut, sauf autorisation
de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.

Ces autorisations sont strictement personnelles et ne peuvent en aucun cas éfre cédées, méme
temporairement, & un tiers. Elles peuvent étre retirées a tout moment et prennent fin lors de la
cessation de l'activité professionnelle qui I'a justifiée.

ne pas installer, télécharger ou utiliser sur le matériel de l'institution des logiciels ou progiciels
dont les droits de licence n'ont pas été acquitiés, qui ne proviennent pas de sites dignes de
confiance, ou gui n‘ont pas regu l'autorisation de l'institution.
se conformer aux dispositifs mis en place par I'institution pour lutter contre fes virus et les
attagues par programmes informatiques.
assurer la protection de ses informations et plus particuliérement celies jugées comme
sensibles au sens de la politique de sécurité du systéme d’information (PSSI). En particulier,
l'utilisateur ne doit pas transporter sans protection (telle qu'un chiffrement) des données
sensibles sur des supports non fiabilisés tels que, par exemple, ordinateurs portables, ciés USB
ou disques externes. Les supports qualifiés comme « informatique nomade » introduisent une
vulnérabilité des ressources informatiques et comme tels doivent étre soumis aux régles de
sécurité de l'institution et a une utilisation conforme aux dispositions de la présente charte.

- en cas d'acces distant au systeme d'information, il convient de prendre toutes les précautions
nécessaires a la non divulgation de son mot de passe et de ses données auxquelles il a accés,
en cohérence avec la politique de sécurité du systéme d’information (PSSI).

L’Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence doit porter a la connaissance de I'utilisateur tout élément
susceptible de lui permettre d’apprécier le niveau de risque encouru dans ['utilisation du systéme
d’information.

L’utilisateur doit avertir sa hiérarchie dans les meilleurs délais de tout dysfonctionnement constaté ou
de toute anomalie découverte telle une intrusion dans le systéme d'information. Il signale également a
la personne qui en est responsable toute possibilité soudaine d’accés a une ressource qui ne
correspond pas a son habilitation.
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L'utilisateur est informé :

- que pour effectuer la maintenance corrective, curative ou évolutive, I'Institut d’Etudes Politiques
d’Aix-en-Provence se réserve la possibilité de réaliser des interventions (le cas échéant &
distance) sur les ressources mises a sa disposition ;
gu’une maintenance a distance est précédée d’une information de I'utilisateur ;
que toute information bloquante pour le systéme ou générant une difficulté technique
d’acheminement a son destinataire sera isolée, le cas échéant supprimée ;
que PInstitut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence peut prévoir des restrictions d’accés
spécifigues a son organisation tels que certificats électroniques, cartes a puces ou
d'authentification, filtrages d’'accés sécurisé.

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence informe I'utilisateur que le systéme d'information peut
donner lieu & une surveillance et un contréle & des fins statistiques, de tragabilité régiementaire ou
fonctionnelle, d’optimisation, de sécurité ou de détection des abus, dans le respect de ia législation
applicable (notamment [a loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative a I'informatique, aux fichiers et libertés).

Les personnels chargés des opérations de contrdle du systéme d'information sont soumis au secret
professionnel.

lls ne peuvent divuiguer les informations gu’ils sont amenés a connaitre dans le cadre de leurs fonctions
dés lors que ces informations sont couvertes par le secret des correspondances ou identifiées comme
telles. Celles-ci relévent de la vie privée de I'utilisateur.

En revanche, ils doivent communiquer ces informations si elles mettent en cause le bon fonctionnement
technique des applications et leur sécurité, ou si elles tombent dans le champ de l'article 40 alinéa 2 du

code de procédure pénale?

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence a déployé une protection logicielle généralisée non
seulement sur les serveurs mais aussi sur les postes de travail des utilisateurs.

Le but d’un antivirus est de protéger toutes les machines du pars contre les attaques provoquées par
des codes malveillants. Sur chaque poste utilisateur est installé un client antivirus. Il est interdit par la
présente charte de désactiver, d’altérer le fonctionnement ou de désinstaller ce client. Il est aussi interdit
d'utiliser d’autres logiciels (antivirus ou autres) susceptible d'entrainer un disfonctionnement de
I'antivirus installé en exécution de la stratégie de sécurité de Institut d’Etudes Politiques d'Aix-en-

Provence.

3 Obligation faite & tout fonctionnaire d’informer sans délai le procureur de la République de tout crime et délit
dont il a connaissance dans I'exercice de ses fonctions.
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L'utilisation de fa messagerie constitue 'un des éléments essentiels d’optimisation du travail, de
mutualisation et d’échange de I'information au sein de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.

La messagerie est un outil de travail ouvert a des usages professionnels. Elle peut constituer le support
d’une communication privée telle que définie a la section 2.1

(a)

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence s'engage a mettre a la disposition de I'utilisateur
une boite a lettres professionnelle nominative lui permettant d’émettre et de recevoir des messages
électroniques. L'utilisation de cette adresse nominative est ensuite de la responsabilité de
Futilisateur. L'aspect nominatif de 'adresse électronique constitue le simple prolongement de
'adresse administrative. Il ne retire en rien le caractére professionnel de la messagerie.

L’adresse électronique nominative est attribuée a un utilisateur qui peut autoriser, a son initiative et
sous sa responsabilité, I'accés de tiers a sa bolte 2 lettres.

Une adresse électronique, fonctionnelle, ou organisationnelle, peut étre mise en place pour un
utilisateur mais aussi pour un groupe d’utilisateurs pour les besocins de I'Institut d’Etudes Politiques
d’Aix-en-Provence.

La gestion d'adresses électroniques fonctionnelles correspond a des listes de diffusion
institutionnelles, désignant un utilisateur unique, une catégorie ou un groupe d'utilisateurs, reléve
de la responsabilité exclusive de I'Institut d’Etudes Politiques d'Aix-en-Provence : ces listes ne
peuvent étre utilisées sans autorisation explicite ou validation par un modérateur.

(b)

Les messages électroniques permettent d’échanger principalement des informations & vocation
professionnelle, liées a lactivité directe de [Ilnstitut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.
L'utilisateur doit adopter en toutes circonstances un comportement responsable et

respectueux des dispositions contenues dans la présente charte.

Tout message est réputé professionnel sauf s’il comporte une mention particuliére et explicite
indiquant son caractére privé4 ou s'il est stocké dans un espace privé de données. Cet espace doit
porter la mention « privé », « personnel » ou « assimilé ».

Pour préserver le bon fonctionnement des services, des limitations peuvent &tre mises en place.
Dans ce cas, les termes en sont précisés et portés a la connaissance de ['utilisateur par le
fournisseur du service de messagerie.

Sont interdits les messages comportant des contenus & caractére illicite guelle gu’en soit la nature.
Il s’agit notamment des contenus contraires aux dispositions de la loi sur la liberté d’expression ou
portant atteinte a la vie privée d'autrui comme, par exemple, des atteintes a la tranquillité par la
menace, des atteintes a 'honneur par la diffamation, des atteintes & I'honneur par I'injure non
publique, la violation des droits d’auteurs, des atteintes a la protection des marques.

En cas de redirection des messages vers un autre serveur de messagerie, I'utilisateur doit veiller a
garantir le caractére confidentiel des messages professionnels qu'il redirige. La redirection des
messages est de la responsabilité des utilisateurs ainsi que sa mise a jour. L'Institut d’Etudes

4 Pour exemple, les messages comportant les termes « privé » dans I"objet ou sujet du
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Palitiques d’Aix-en-Provence ne connaissant et n'assurant le bon fonctionnement que de I'adresse
de messagerie qu'elie met a disposition.

Par principe, 'adresse électronique attribuée par 'administration au personnel de I'lnstitut d’Etudes
Politiques d'Aix-en-Provence prend la forme :

L'adresse électronique attribuée par l'administration aux étudiants de PInstitut d’Etudes Politiques
d’'Aix-en-Provence prend — sous réserve des cas d’homonymie - la forme
amu.fr

(c)

L'utilisateur doit s'assurer de lidentité et de 'exactitude des adresses des destinataires des
messages.

il doit veiller a ce que la diffusion des messages soit limitée aux seuls destinataires concernés afin
d’éviter les diffusions de messages en masse, 'encombrement inutile de la messagerie et par
conséquent la dégradation du service.

Les messages électroniques échangés avec des tiers peuvent, sur le plan juridique, constituer une
preuve ou un elément de preuve susceptible d’engager la responsabilité de I'institution.

L'utilisateur doit, en conséquence, étre vigilant sur la nature des messages électroniques qu'il
echange au méme titre que pour les courriers traditionnels.

Chaque utilisateur doit organiser et mettre en ceuvre les moyens nécessaires a la conservation des
messages pouvant étre indispensables ou pouvant étre considérés comme éléments de preuves.

A ce titre, il doit notamment se conformer aux régles définies dans [a présente charte et, le cas
eéchéant, dans le guide de I'utilisateur, annexé a la présente charte.

Il est rappelé gu’Internet est soumis a 'ensemble des régles de droit en vigueur.

L'utilisation d’Internet (par extension Intranet ou Espace Membre) constitue I'un des éléments essentiels
d’optimisation du travail, de mutualisation et d’accessibilité de I'information au sein et en dehors de
PInstitut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence met a la disposition de I'utilisateur un accés Internet
chaque fois que cela est possible.

Internet est un outil de travail ouvert a des usages professionnels (administratifs et pédagogiques). Si
une utilisation résiduelle privée, telle que définie en section 2.1 peut étre tolérée, il est rappelé que les
connexions établies grace a l'outil informatique mis a disposition par 'administration sont présumés
avoir un caractére professionnel. L'administration peut les rechercher aux seules fins de les identifier.

L'usage des services Internet ainsi que du réseau pour y accéder sont destinés a [Iactivité
professionnelle des utilisateurs conformément a la législation en rigueur.
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Toute publication de pages d'information sur les sites Internet et Intranet / Membre de
Pinstitut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence doit &tre validée par un responsable de service ou
responsable de publication nommément désigné.

Aucune pubiication de pages d'information @ caractére privé sur les ressources du systéme
d’'information de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence n’est autorisée, sauf autorisations
ou dispositions particulieres.

(b)

L’institution se réserve le droit de filtrer ou d’interdire I'accés a certains sites.

L'accés général aux sites n'est autorisé qu'au travers des dispositifs mis en place par ['Institut
d’Etudes Politiques d'Aix-en-Provence. Des régles de sécurité supplémentaires peuvent &tre
précisées, s'il y a lieu, dans un guide d'utilisation établi par le service ou lnstitut d'Etudes Politiques
d’Aix-en-Provence.

(c)

Tout téléchargement de fichiers sur Internet, notamment de sons ou d’'images, doit s’effectuer dans
le respect des droits de la propriété intellectuelle tels que définis a l'article VI, ou dans le cadre des
contrats passés par I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence.

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence se réserve le droit de limiter le téléchargement de
certains fichiers pouvant se révéler volumineux ou présenter un risque pour la sécurité du systéme
d’information tels que des virus pouvant altérer ie bon fonctionnement du systéme d’information de
PInstitut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence, ies codes malveillants ou encore les programmes
espions.

L’institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence se réserve le droit de mettre en place des outils de
tragabilité sur tous les systémes d'information.

Préalablement a cette mise en place, l'institution procédera, auprés de la Commission nationale de
I'informatique et des libertés, a une déclaration qui mentionnera notamment la durée de conservation
des traces et durées de connexions, les conditions du droit d'accés dont disposent les utilisateurs, et
cela en application de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 dite « Informatique et Libertés » modifiée.

L'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence rappelle que lutilisation des ressources
informatiques implique ie respect de ses droits de la propriété inteliectuelle ainsi que ceux de
ses partenaires et plus généralement de tous tiers titulaires de tels droits.

En conséquence, chaque utilisateur doit :

utiliser des logiciels dans les conditions des licences souscrites ;

ne pas reproduire, copier, diffuser, modifier ou utiliser des logiciels, bases de données, pages
web, textes, images, photographies ou autres créations protégées par le droit d’auteur ou un
droit privatif, sans avoir obtenu préalablement l'autorisation des titulaires de ces droits.
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Dans le cadre de sa démarche de mise en place d’outils de prévention et de détection du plagiat, I'Institut
d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence met a disposition de ses enseignants chercheurs un logiciel de
détection de similitude.

Ce service permet d’analyser des travaux rendus par les étudiants sous forme numérique, pour repérer
et identifier les paragraphes similaires a des textes disponiblies en ligne ou dans les bibliothéques de
référence et dont les sources ne seraient pas citées.

« Le plagiat consiste a:

s'attribuer les propos, les productions ou les idées d’autrui, sans citer la source ou l'auteur
s’approprier les contenus disponibles sur Internet en format textes, audio, vidéo, image, ou
autre sans citer |a source ou en paraphrasant de maniére inadéquate. »

Sources : Université Laval, définition du plagiat. 2012, 30 mars.
prévenir » fen ligne]. Date de consultation : septembre 2016

Légalement, le piagiat n’est pas un délit, mais la contrefagon I'est, car on fait passer pour sien le travail
d’autrui, et on le fait passer pour original.

L’Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence informe ses étudiants que leurs productions {rapport de
stage, mémoire, thése, etc...) sont susceptibles d’'étre analysées par la solution de détection de

similitudes.

Les sanctions pouvant étre prises a I'encontre des responsables de plagiat sont décrites dans la charte
anti-plagiat Sciences Po Aix, annexé a la présente charte.

L'utilisateur est informé de la nécessité de respecter les dispositions légales en matiére de traitement
automatisé de données a caractére personnel, conformément a la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 dite
« Informatique et Libertés » modifiée.

Les données a caractére personnel sont des informations qui permettent, sous quelque forme que ce
soit, directement ou indirectement, l'identification des personnes physiques auxqueiles elles
s’appliguent.

Toutes les créations de fichiers comprenant ce type d’'informations et demandes de traitement afférent,
y compris lorsquelles résultent de croisement ou d'interconnexion de fichiers préexistants, sont
soumises aux formalités préalables prévues par la loi « Informatique et Libertés ».

En conséquence, tout utilisateur souhaitant procéder & une telle création devra en informer
préalablement les services compétents (et le correspondant Informatique et Libertés qui sera désigné
ultérieurement) qui prendront les mesures nécessaires au respect des dispositions légales.

Par ailleurs, conformément aux dispositions de cette loi, chaque utilisateur dispose d’'un droit d'acces et
de rectification relatif & 'ensemble des données le concernant, y compris les données portant sur
I'utilisation du systéme d'information. Ce droit s'exerce auprés du responsable hiérarchique du service
ou de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence dont il dépend.
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En cas de non-respect des regles définies dans la présente charte et des modalités définies dans les
guides d'utilisation établis par le service ou I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence, le directeur
de Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence pourra, sans préjuger des poursuites, procédures
disciplinaires ou pénales pouvant étre engagées a I'encontre des personnels ou étudiants, limiter les
usages par mesure conservatoire.

Tout abus dans l'utilisation des ressources mises a la disposition de l'utilisateur & des fins extra-
professionnelles est passible de sanctions détaillées dans I'annexe juridigue de la présente charte.

La présente charte sera annexée au réglement intérieur de I'Institut d’Etudes Politiqgues d’Aix-en-
Provence.

La présente charte s'ajoute a tous les autres documents ou chartes relatifs a Futilisation des moyens
numeériques.

Sont annexés a cette charte les documents suivants
annexe juridigue ;
- charte anti-plagiat ;

Seront annexés a cette charte les documents suivants :

- guide d’utilisation ;
charte des administrateurs ,

A Aix-en-Provence le

Le Directeur de P'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence

M. Rostane MEHDI
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La présente annexe juridique s'inscrit dans le cadre de

Cette annexe juridique est prise en application des régles édictées dans la charte régissant I'usage du
systéme d’information et des moyens numériques par les personnels et étudiants de I'Institut d’Etudes
Politiques d’Aix-en-Provence. Elle s’inscrit dans le prolongement de celle-ci.

Elle a pour objet d’exposer a l'utilisateur les principales régles applicables de maniére non exhaustive.
Ces régles ne sont pas exclusives de celles qui s'imposent a tout agent public, notamment en ce qui
concerne l'obligation de neutralité (religieuse, politique et commerciale), de réserve, de discrétion
professionnelie et de respect des secrets protégés par la loi. Elie a une vocation pédagogique.

Les données nominatives (I'annuaire du ministére par exemple) font I'objet d'une protection légale
particulieére dont la violation expose son auteur a des sanctions pénales. Les textes applicables en
la matiére sont les suivants

] pour la protection des

personnes a I'égard du traitement automatisé de données a caractére personnel.

3 relative a la
protection des personnes physiques a I'égard du traitement des données a caractére personnel
et a la libre circulation de ses données.

5 1relative a l'informatique, aux fichiers et aux fibertés

- relative a la protection des personnes physiques a I'égard
des traitements de données a caractére personnel et modifiant la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978
relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés

- modifiée portant diverses mesures d’amélioration des relations
entre I'administration et le public (CADA)

- maodifié pris pour I'application de la toi n® 78-17 du 6
janvier 1978 relative a I'informatique, aux fichiers et aux libertés, modifiée par la loin® 2004-801
du 6 aodt 2004

Ces régles s’appliquent & I'ensemble des systémes de traitement de I'information dés lors que cette
information permet d’identifier un ou plusieurs individus.

La loi du 6 janvier 1978 modifiée a créé un dispositif juridique pour encadrer la mise en ceuvre des
«traitements automatisés d’'informations nominatives» et pour ouvrir aux individus un droit d'accés et
de rectification sur les données les concernant détenues et gérées par des tiers. Cette loi impose de

! De nombreux textes législatifs sont venus modifier la loi du 6 janvier 1978. Cette loi ainsi que la liste des
textes I’ayant modifiée sont accessible a I'adresse suivante :
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procéder a une déclaration et/ ou & une demande d'avis auprés de la CNIL préalablement & la mise en
ceuvre d’un traitement automatisé d’informations nominatives.

Toute personne auprés de laquelle sont collectées (oralement ou par écrit) des informations mises en
ceuvre dans un systéme automatisé de traitement doit étre informée {« Droit a I'information » prévu par
l'article 32 de la loi informatique et libertés) :

Du caractere obligatoire ou facultatif des réponses.

Des conséquences d’un défaut de réponse.

De l'identité des destinataires des informations.

De l'existence d’un droit d'accés et de rectification.

De l'identité du responsable du traitement.

Des finalités du traitement auquel les données sont destinées.

Si les données sont destinées a étre communiquées a des pays tiers, une information sur ce
point.

Si les données sont destinées a étre utilisées a des fins de prospection, ou a étre
communigquées a des tiers ou utilisées pour le compte de tiers a des fins de prospection, une
information sur ce point, accompagnée d’'une possibilité pour les personnes de s’y opposer.

Ainsi qu’il I'a été précédemment évoqué, les traitements automatisés d’informations nominatives sont
strictement réglementés par la loi du 6 janvier 1978 modifiée. Les dispositions relatives aux personnes
sont identiques a celles décrites pour les données nominatives dans le point précédent.

Il convient toutefois d'ajouter que les personnes concernées par des traitements de données
disposent d’un droit d’opposition, d’accés et de rectification leur permettant de garder la maitrise des
informations qui leur sont relatives.

Toute personne a le droit de s’opposer, pour des motifs iégitimes, au traitement de ses
donnees, sauf si le traitement répond a une obligation légale (ex : fichiers des imp6ts) ou a été
écarté par I'acte réglementaire autorisant la mise en ceuvre du traitement (ex : APOGEE).
Toute personne a le droit de s'opposer, sans frais et sans motif 1&gitime, a I'utilisation de ses
données a des fins de prospection commerciale : c’est le droit & la tranquillité.

Toute personne peut, directement auprés du responsable des traitements, avoir accés a
I'ensemble des informations la concernant, en obtenir la copie et exiger qu’elles soient, selon
les cas, rectifiées, complétées, mises a jour ou supprimées.

Le délai de réponse est de 2 mois.

Partie législative : Articles 226-16 a 226-24
Partie réglementaire : Articles R625-10 a R625-13
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Les articles 323-1 et suivants du Code pénal prévoient les sanctions (emprisonnement d’une durée
variable en fonction du délit et/ou une amende) susceptibles d’étre prononcées en cas d’atteintes aux
Systémes de traitements automatisés.

Parmi les atteintes, rappelées par le code pénal, & un systéme d'information on peut citer (liste non
exhaustive) I'introduction dans un systéme d'information sans y étre autorisée, L'entrave du systéme,
c’est-a-dire toute perturbation volontaire du fonctionnement d’'un systéme informatique ou encore
I'altération des données, ¢’'est-a-dire toute suppression, modification ou introduction de données pirates,
avec la volonté de modifier I'état du systéme informatique les exploitant.

Les moyens informatiques mis a la disposition de l'utilisateur permettent I'accés & une communication
et & une information importante et mutualisée. Or, de tels moyens de communication ne doivent pas
permettre de véhiculer n'importe quelle information ou donnée.

Ainsi [a transmission de messages, documents, images par quelque moyen que ce soit et quel que soit
le support, a caractére violent, raciste, pornographique, terroriste, dégradant ou de nature a porter
gravement atteinte a la dignité humaine est pénalement sanctionnée par des peines d’emprisonnement
et d’'amendes (articles 227-23 et 227-24 du Code pénal).

5.

En vertu des régies du Code de la propriété intellectuelle (CPI) :« L'auteur d’'une ceuvre de Fesprit
Jouit sur cette ceuvre du seul fait de sa création d’un droif de propriété incorporel et exclusif opposable
a tous » (article L111-1 du CPI).

Cette disposition s’applique a toutes les ceuvres de I'esprit quel que soit ie genre, la forme d’expression,
le mérite ou la destination.

Sont notamment considérécs comme des ceuvres de l'esprit, au sens du Code de la propriété

intellectuelle et en particulier de l'article L.112-2, les ceuvres suivantes :

Les livres, brochures et autres écrits littéraires, artistiques et scientifiques.

Les conférences, allocutions et autres ceuvres de méme nature.

Les ceuvres dramatiques ou dramatico-musicales.

Les ceuvres chorégraphiques.

Les ceuvres musicales avec ou sans paroles.

Les ceuvres cinématographiques et autres ceuvres consistant dans des séguences animées
d’'images sonorisées ou non, dénommeées ensembies ceuvres audiovisuelles.

Les ceuvres de dessins, de peintures, d'architectures, de sculptures, de gravures, de
lithographies.

Les ceuvres graphiques et typographigues.

Les ceuvres photographiques et celles réalisées a l'aide de techniques analogues a la
photographie.

Les ceuvres d’'art appliqué.

Les illustrations et ies cartes géographiques.
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Les logiciels, y compris le matériel de conception préparatoire.

Les actes de reproduction en tout ou partie, par tout moyen et sous toute forme sont ainsi soumis a
lautorisation du / ou des titulaire(s) des droits sur les ceuvres. L'utilisation de ces ceuvres suppose
donc une acceptation préalable du / ou des titulaire(s) des droits. L'utilisateur est donc informé qu'a
défaut d’'une autorisation expresse du / ou des titulaire(s) respectant les dispositions du Code de ia
propriété intellectuelle, il lui est interdit d'utiliser une telle ceuvre. A défaut, sa responsabilité civile et /
ou pénale peut étre engagée.

Les logiciels sont protégés par le droit d’auteur. Toute reproduction, adaptation et / ou distribution du
logiciel n'est autorisée que sous réserve du consentement du titulaire des droits sur ledit logiciel.

L’étendue et les caractéristiques des droits conférés sont définies en général par des contrats de licence
d’utilisation qui précisent les modalités selon lesquelles est autorisée I'utilisation des logiciels visés.

L’utilisation du logiciel, méme a des fins d'essais, de démonstration de courte durée ou a des fins
pédagogiques et a défaut d’autorisation expresse et écrite du titulaire des droits est en principe interdite.

L'utilisateur d’un logiciel s’'expose a des sanctions civiles et pénales prévues et réprimées par le Code
de la propriété intellectuelle lorsqu'il utilise un logiciel sans autorisation.

Afin de prévenir les risques liés & la contrefagon de logiciel, une vigilance particuliére de |'utilisateur
comme de son autorité hiérarchique est indispensable.

Est un deiit de contrefagon puni par le Code de la propriété intellectuelle (article L.335- 3 du Code de
la propriété intellectuelle) « foute reproduction, représentation ou diffusion, par quelque moyen que ce
soit, d'une ceuvre de l'esprit en violation des droits de I'auteur », mais aussi la violation de I'un des
droits de l'auteur d'un logiciel.

De la méme fagon, les données telles que les textes et, dés lors que ceux-ci présentent une certaine
originalite, les images et les sons, sont protégés par le droit d’auteur.

L'autorisation écrite du titulaire des droits est ainsi nécessaire pour leur utilisation. Le non-respect des
dispositions relatives a la protection des droits de auteur sur ces données est constitutif de contrefagon
et donc soumis aux sanctions pénales prévues par la loi.

D’'une maniére générale, la difficulté a connaitre précisément I'origine des données transmises et donc
les droits y afférents, en particulier avec le développement des moyens d'échanges d’informations en
réseau ouvert comme Internet, oblige I'utilisateur a la pius grande prudence.

On entend par « bases de données » un recueil d'ceuvres de données ou d'autres éléments
indépendants, disposés de maniére systématique ou méthodigue, et individuellement accessibles par
des moyens électroniques ou par tout autre moyen.
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Les bases de données sont protégées par le Code de la propriété intellectuelle indépendamment de la
protection dont peuvent bénéficier les données au titre du droit d’auteur contenu dans ladite base.

Les bases de données qui, par le choix ou les dispositions des matiéres, constituent des créations
intellectuelles, bénéficient des dispositions du Code de la propriété intellectuelle.

L'utilisateur est susceptible de se rendre coupable de contrefagon dans plusieurs cas

Lorsqu'il procede a toute extraction par transfert permanent ou temporaire de la totalité ou en
partie, qualitativement ou guantitativement substantielle, du contenu d’une base de données
sur un autre support, par tout moyen et sous toute forme que ce soit.

D’autre part, par la réutilisation ou par la mise a dispositiocn de la totalit¢ ou d’une partie
qualitativement ou quantitativement substantielle du contenu de la base quelle que soit sa
forme. A ce titre, un utilisateur des bases de données de I'Institut d’Etudes Politiques d'Aix-en-
Provence ne saurait s’autoriser & utiliser a des fins privées par exemple un fichier d’adresses,
dont I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence est propriétaire, et ne saurait le télécharger
ou en faire toute utilisation contraire au Code de la propriété intellectuelle.

Le Code de la propriété intellectuelle protége la marque : « La marque de fabrigue, de commerce ou de
service est un signe susceptible de représentation graphique servant a distinguer les produits ou
services d’'une personne physique ou morale » (article L.711-1 du CPI).

Peuvent étre définis et utilisés a titre de marque, tous signes nominaux, figuratifs ou sonores, tels que
les mots, assemblages de mots, noms patrenymiques, noms géographiques, pseudonymes, lettres,
chiffres, sigles, emblémes, photographies, dessins, empreintes, logos ou la combinaison de certains
d'entre eux.

Ces droits et ieur protection sur une marque conférent a son titulaire, par un enregistrement, un droit de
propriété sur cette marque. L'utilisateur ne peut, sauf autorisation du propriétaire, reproduire, utiliser ou
apposer une marque, ainsi utiliser une marque protégée ainsi que de supprimer ou modifier une marque
réguliérement déposée.

L'utilisateur s'interdit donc, sauf autorisation expresse du propriétaire, toute reproduction, usage ou
apposition d’'une marque ainsi que 'usage d’'une marque reproduite pour des produits ou services
identiques a ceux désignés dans I'enregistrement, la suppression ou la modification d'une marque.

L'utilisateur ne saurait utiliser une marque sur laquelle I'Institut d'Etudes Politiques d’Aix~en-Provence
ne détient pas l'autorisation expresse d'utilisation dans le cadre de ses fonctions. Il lui sera en outre
interdit d’utiliser a des fins privées toute marque dont I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence

est titulaire.

Le principe est posé par I'article 9 du Code civil qui prévoit que « Chacun a droit au respect de sa vie
privée. Les juges peuvent, sans préjudice de la réparation du dommage subi, prescrire toutes
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mesures, telles que séquestres ou autres, propres a empécher ou a faire cesser une atteinte a
Fintimité de la vie privée.

Le secret des comrespondances fait partie d’'un des droits de la personne ainsi les atteintes aux droits
de la personne en matiére de secret des comespondances sont pénalement sanctionnées par de
'empriscnnement et une amende (article 226-15 du Code pénal).

Par ailleurs la violation du secret des correspondances par des personnes exerg¢ant une fonction
publique est considérée comme une atteinte a 'administration publique également sanctionnée par
une peine d’emprisonnement et une amende (article 432-9 du Code pénal).

L'utilisateur est informé gu’est puni a'un an a'empriscnnement et de 45 UUU euros d'amende, « Le fait
au moyen d’un procédé quelconque, de porter volontairement alteinte a 'intimité de la vie privée d’autrui

- En captant, enregistrant ou transmettant, sans le consentement de leur auteur, des paroles
prononcées a titre privé ou confidentiel.

- En fixant, enregistrant ou transmettant sans le consentement de celle-ci, F'image d’une personne se
trouvant dans un lieu privé. Lorsque les actes mentionnés ci-dessus ont été accomplis au vu et au su
des intéressés sans qu'ils s’y soient opposés, alors quiils étaient en mesure de le faire, le consentement
de ceux-ci est présumé ». {Article226-1 du Code pénal).

L'utilisateur est informé qu'est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000 eurcs d'amende le fait de
publier, par quelque voie que ce soit, le montage réalisé avec les paroles ou 'image d'une personne
sans son consentement, s'il n‘apparait pas a I'évidence qu'il s'agit d'un montage ou s'il n'en est pas
expressément fait mention (article 226-8 du Code pénal).

Le principe est celui de la liberté de la preuve, liberté qui peut donc étre rapportée par tout moyen. A
ce titre, I'utilisateur est informé qu’'un message électronique peut constituer une preuve susceptible
d’engager la responsabilité de I'Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence, ainsi que la sienne. Il
est nécessaire que chaque utilisateur respecte scrupuleusement la législation en vigueur car le non-
respect de cette obligation est passible de sanctions pénales.

CHARTE DU BON USAGE DES MOYENS NUMERIQUES DE L'IEP D'AIX-EN-PROVENCE — Annexe juridique — CAIEP 20171014
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Charte Anti-plagiat
Sciences Po Aix

Préambule

Le plagiat consiste en la réutilisation partielle ou totale d'une ceuvre, sans accord de son
auteur, et sans respect de son droit moral.

»

L'auteur jouit du droit au respect de son nom, de sa qualité et de son ceuvre. Ce
droit est attaché a sa personne. Il est perpétuel, inaliénable et imprescriptible (art.
L.121-1 du CPI).

Le plagiat est considéré comme une fraude, exposant son ou ses responsables a des
sanctions disciplinaires par I'établissement (articles R712-10 &4 R745 et articles R811-10 a
R811-14 du code de I'éducation)

Le plagiat peut étre assimilé a de la contrefagon et toute contrefagon est un délit, exposant
son ou ses responsables a des sanctions judiciaires (article L335-2 et L335-3 du code du

CPI).

Article 1 : Objet et domaine d'application

1.1 Cette charte a pour but de définir les régles, les droits et les devoirs des membres du
personnel et des étudiants de Sciences Po Aix, sur les applications de dépdt de fichiers
numériques.

1.2 Ce document s'applique a tous les utilisateurs des ressources informatiques de
Sciences Po, destinées a la mise en ligne et/ou au transfert de documents numériques

Article 2 : Utilisateurs et droit d'accés

2.1 Est considérée comme utilisateur toute personne qui, a quelque titre que ce sait,
accede a une ou plusieurs des applications mise a sa disposition par Sciences Po Aix.

2.2 Chaque utilisateur dispose d'un compte personnel, nominatif, et incessible.

Article 3 : Mesures anti-plagiat

3.1 Sciences Po Aix s'est doté d'un logiciel anti-plagiat, permettant une analyse détaillée
des productions des étudiants.

3.2 En déposant vos travaux sur une plateforme de Sciences Po Aix, vous donnez votre
consentement pour 'analyse de vos documents, ainsi que |'ajout de ce dernier a notre
base de documents.
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Article 4 : Travaux des étudiants

4.1 Chaque travail demandé a I'étudiant doit étre original, c'est a dire ne pas reprendre
tout ou partie d'un travail similaire sans citation de I'auteur, ni autorisation de ce dernier si
la réglementation I'exige.

4.2 li reste possible a I'étudiant de s'appuyer sur des travaux déja existant, si les sources
sont diiment cités et les autorisations nécessaires accordées a I'étudiant.

4.3 La citation des sources permet a I'étudiant de valoriser son travail, et permet de vérifier
I'exactitude de I'extrait cité. Les citations doivent se plier & des régles précises, a savoir :

» La citation doit étre mise entre guillemet, ou en retrait par rapport au corps du texte,
afin d'étre identifiée clairement comme telle.

» Elle doit reproduire avec exactitude, aussi bien les mots que la ponctuation, et
toutes les autres spécificités du texte d'origine.

» En cas de nécessité de modifier une citation, il est possible d'ajouter entre crochets
la modification et/ou I'ajout & la citation.

» Toute citation doit voir ses sources renseignées, soit par un renvoi aux notes de bas
de page, soit par un renvoi a la bibliographie rendue avec le travail.

4.4 En cas de manquement aux régles précédemment cités, le jury pourra catégoriser a
sa discrétion la citation de I'étudiant comme un plagiat, et appliquer les sanctions qui
s'imposent.

Article 5 : Sanctions

5.2 Les sanctions pouvant étre prises a lI'encontre des responsables de plagiat sont
disciplinaires (article R811-10 a R8111-14 du code de 'éducation), elles peuvent aller de
Iavertissement & I'exclusion définitive de tout établissement d’enseignement supérieur en
passant par I'exclusion temporaire de I'lEP pour une durée pouvant aller jusqu’a 5 ans.

A noter toutefois que dés lors gu’une sanction est prononcée, cela entraine
automatiquement la nullité de I’épreuve correspondante.

La juridiction disciplinaire de I'lEP pourra également décider de prononcer, en plus de la
nullité de I'épreuve correspondante, la nuilité du groupe d'épreuves ou de la session
d’examen ou du concours.

5.2 En cas de plagiat avéré ou de contrefagon, la procédure disciplinaire ne préjuge pas
d’éventuelles poursuites judiciaires exposant a des sanctions pénales.

Charte anti plagiat — Mars 2017



DELIBERATION n°® 2017/10/14-4

Le conseil d’administration, en sa séance du 14/10/2017,
sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,

Vu le Code de | 'éducation, notamment ses articles D741-9 a D741-11 ;

Vu le décret n°89-902 du 18 décembre 1989 relatif aux instituts d'études politiques dotés d'un
statut d'établissement public administratif associés a une université ;

Vu le réglement intérieur de linstitut d'études politiques d’Aix-en-Provence,

DECIDE :

Le conseil d'administration approuve la campagne d’emplois 2018 telle que proposée en annexe
a la présente délibération.

Membres en exercice : 29
Quorum : 15
Présents et représentés : 28

25 rue Gaston de Saporta 13625 Aix-en-Provence cedex 1 - Tél: 04 42 17 01 60 — Fax : 04 42 96 36 99 -
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DELIBERATION n°® 2017/10/14-6

e I I e L R e e L A TR s

Vu le Code de I'Education, notamment ses articles L718-16 et D741-9 4 D741-11 2
Vu le décret n°89-902 du 18 décembre 1989 relatif aux instituts d'études politiques dotés d'un

statut d'établissement public administratif associés a une université ;
Vu le décret n® 2016-181 du 23 février 2016 nortant association d'étahlissements dit site Aix-

VU /a Cornveruon a dssociatiorn erire AiX=ivdrseine urnversite et |l 1nsutut a ctuaes roligues a Aix-
en-Provence signée le 6 octobre 2015 ;

DECIDE :

Membres en exercice : 29
Quorum : 15
Présents et représentés : 26
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Fait a Aix-en-Provence, le 14/10/2017

DATE AFFICHAGE : ?)D .Y 2.01 : B
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Le partenariat existant entre AMU et I'UTLN dans des UMR avec le CNRS en droit

L'ECM sera partenaire d’AMU dans 8 unités de recherche (Institut Fresnel IRPHE

TOCAAN [Yialnlal TAAA MNrrMATARA T I RAAN P R { [ e e B B L I JP ST

= e B e T R B et I LTI L L W T

(mathemathues chimie, mécanique).

L'acces aux plateformes de recherche technologique des établissements du site
sera facilité pour les partenaires de |'association.
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» Le développement de I'open access
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ouvertes, afm d’offrir a leurs chercheurs un espace de dépot de leur production
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le développement européen de |‘openedition, a travers notamment le projet
d'infrastructure OPERAS.



Cela concernera :
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Des actions communes de formation continue des personnels de recherche

partenaires tels que celui des sciences de la mer ;



”~

favoriser la mise en place de doubles-cursus entre les formations du site ;

encourager les participations croisées entre partenaires du site au sein
des conseils de perfectionnement des formations ;
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au long de la vie entre Ies partenalres du site.

La pouayuvyic
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|"'attention des enseignants- chercheurs stagialres dans le cadre du Décret
n°® 2017-854 du 9 mai 2017 (cf. articles 13 et 14) ;
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- organiser des conférences pédagogiques (fiimées et retransmises sur
tous les sites AMPM).
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et du PREPITE ;
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> Le développement des partenariats internationaux

formation et recherche.

» La consolidation des actions locales d’accueil et de renforcement
des compétences
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ces formateurs internes.
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modes d'organisation et en identifiant de maniéere claire ces postes. Les postes

Cette action sera mise en ceuvre a partir de 2019.

Prévue dans le cadre de la réforme de la gestion des retraites, la suppression du

A I e T — - LRSI RIS C LS SRR PR ICIC A R R A (o

Wil = et oMl el fa_ m_mw _ ] - A mmsn - L] L " mm - - -
=zomxs f.f T I MRSTITTIRETRI CTRRTR, S SRR TSR T SrjNSTR TG T s e —t oy e e
2019

R e T S L b L LR I D SRR N PP P

R R R I I I LR A L A RO L

- qu'au niveau de la région PACA, la réciprocité et gratuité quant a |'accés aux
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respectifs des SCD des universités de la région, aucune trace écrite de ces accords
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(hors acces distant aux ressources documentaires électroniques).
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responsabilité sociétale des établissements. A terme, ces constats et cet état des

HSLIWI I ) N WU DT WL TIVD CLUUTTSIC T IS WD ©L SVSHILUCIHICINICHIIL UTS I vpudcl

19



——e g —— —m —m e —m m——m———

et de partage de bonnes pratiques, dans le cadre de réunions thématiques
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d'Aix-en-Provence et nous permettront de mettre en place une feuille de route
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complémentaires.
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2. Le périmetre de I'Initiative d’Excellence A*Midex

venir .

TOUVILID
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dans le cadre du premier AAP du PIA3 également.

Thematique (Glk1), structures de projets interdisciplinaires, sont en cours de
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I"'amélioration de la reu55|te des etudiants Ces cursus expérimentaux s'appuieront
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transnational Nord-Méditerranéen, mobilités entrantes et sortantes dans les axes
thématiques prioritaires...)

A*Midex a impulsé une dvnamiaue d’intéaration et de coonrdinatinn
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la compétition mondiale.
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- 1.2 Les grands chiffres de la vie étudiante

établissements AMU, IEP et 'ECM, alors que 'UAPV et I'UTLN occupent respectivement le second et
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Augmentation tres sensible ces derniéres années du nombre de logements
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- mettre en place un dispositif d’observation de la demande de logements étudiants, du
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! Cette enquéte de I'académie PACA ouest n'intégre pas les étudiants de I'UTLN.
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Un nombre croissant d’étudiants internationaux en situation précaire vient solliciter les services
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5.1 Un tissu associatif trés dense et dynamique
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et artistes de haut niveau et I'organisation d'événements communs.

fiche-action V1) ;

« Culture-Actions ») (cf. fiche-action V2) ;

- 6.1 Pilotage global

11



étudiants et chargés de mission) et du Crous Aix-Marseille-Avignon. Le comité de suivi rendra
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le cadre de certaines actions proposées.
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mai 2017, jobs étudiants...).
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Fiche-action L2
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Fiche-action L3
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Fiche-action M2

Nom de I'action | Organiser des échanges réguliers sur la question des transports entre les établissements
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Fiche-action M3
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Fiche-action S1
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Fiche-action S2
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Fiche-action S4

Nom du projet

Mieux appréhender les situations sociales et financieres des étudiants

e B e L e e R R e R L L R R W VR = T T

de certains étudiants internationaux

mdnieres ; celd peut f raire en amont ae rarrivee au moment du choix des
dossiers des étudiants aamis a venir etudier sur place, ou, lorsqu’ils sont sur place,
par la recherche de solutions pratiques.
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Fiche-action S5

internationaux ‘
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Fiche-action S6




Fiche-action V1
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Fiche-action V2

Nom du projet | Harmoniser les dossiers de demande de soutien aux initiatives étudiantes entre

IVI-A d’autre part (les dossiers « Culture-Actions »)

étudiantes en 2018-2019.

Calendrier Rentrée 2018-2019

Porteur Concertation entre les partenaires pilotée par les vice-présidents délégués 3 la vie
étudiante, les vice-présidents étudiants et la direction du CROUS A-M-A
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Fiche-action V6
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Le conseil d’administration, en sa séance du 14/10/2017,
sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,

Vu le Code de I'Education, notamment ses articles D741-9 & D741-11 et 1.613-2;

Vu le décret n°89-902 du 18 décembre 1989 relatif aux instituts d'études politiques dotés d'un
statut d'établissement public administratif associés & une université ;

Vu la Convention liant I'Institut d’études politiques d’Aix en Provence, I'Université libre de
Bruxelles (ULB) et I'Université Mohamed VI de Rabat (Ecole de la gouvernance économique)
signée le 22 septembre 2017 par le directeur de I'IEP (en cours de signature par les deux autres
parties au moment de la présente délibération);

Vu le réglement intérieur de linstitut d‘études politiques d’Aix-en-Provence,

DECIDE :

Le conseil d’administration approuve la création du certificat d’études méditerranéennes destiné
a mettre en application la convention entre |'Univsersité libre de Bruxelles (ULB) - I'Université
Mohamed VI de Rabat (école de la gouvernance économique) et I'IEP jointe en annexe de la

présente délibération.

Membres en exercice : 29
Quorum : 15
Présents et représentés : 26

Cette délibération est adoptée par le conseil d’administration aprés en avoir délibéré
et a I'issue d'un vote des membres par 26 voix POUR, O voix CONTRE et 0 abstention.

Fait a Aix-en-Provence, le 14/10/2017

25 rue Gaston de Saporta 13625 Aix-en-Provence cedex 1 - Tél ; 04 42 17 01 60 — Fax : 04 42 96 36 99 -
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Conseil d’administration
Samedi 14 octobre 2017

Creéation du Certificat d’études méditerranéennes

Dans le cadre d’un partenariat visant I'échange d'étudiants de M1 ou de M2 de ['nstitut d'études politiques d'Aix
en Provence, de I'Université libre de Bruxelles (ULB) et I'Université Mohamed VI de Rabat (Ecole de la
gouvernance économique) en vue de réaliser un semestre dans I'un des établissements partenaires, le Certificat
d’Etudes méditerranéennes sanctionnant 30 crédits ECTS est créé.

Il sera délivré, aprés un semestre passé par les étudiants de 'ULB ou de I'Université Mohamed VI & I'lEP d’Aix en
Provence, sous réserve de la validation des enseignements correspondants et conformément aux stipulations de
la convention et de son annexe pédagogique.

L'ULB et I'Université Mohamed VI ont procédé & la création d’un certificat similaire au profit des étudiants des
établissements partenaires en mobilité entrante.

La convention et son annexe pédagogique sont annexées a la délibération.

Création du certificat d'études méditerranéennes — CAIEP 20171014
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CONVENTION DE COOPERATION
INTERUNIVERSITAIRE

L’Université libre de Bruxelles, personne morale de droit public légalement constituée, ayant le siége de
ses affaires au 50 Avenue Franklin Roosevelt, 1050 Bruxelles-Belgique, agissant et ici représentée par
monsieur Yvon ENGLERT, Recteur, diment autorisés aux fins des présentes, tel qu'ils le déclarent,

ci-aprés appelée : « ULB »

ET

La Faculté de Gouvernance, Sciences économiques et sociales de FUniversité Mohammed Vi
Polytechnique, ayant son siége au 1 Avenue Mohamed Ben Abdellah Regragui 100112 Madinat al Irfane,
Rabat-Maroc, représentée par son Doyen monsieur Karim Ei-Aynaoui,

ci-aprés appelée ; « EGE RABAT »

ET

L’Institut d’Etudes Politiques d’Aix-en-Provence, établissement public administratif ayant son siége au 25
rue Gaston de Saporta, 13100 Aix-en-Provence, agissant et ici représenté par Rostane MEHDI, Directeur,

dament autorisé aux fins des présentes, tel qu'il le déclare,
ci-aprés appelé : «<SCIENCES PO AlX»

DECLARATIONS PREALABLES :

L'ULB, EGE Rabat et Sciences Po Aix déclarent qu'ils sont des établissements d'enseignement et de
recherche universitaires et qu'ils ont une personnalité juridique propre leur permettant de signer des
accords de coopération avec des établissements étrangers.

CONSIDERANT la volonté des ftrois établissements de promouvoir les échanges d'idées, de
connaissances et d'expériences scientifiques;

CONSIDERANT  les objectifs communs de coopération partagés par les trois établissements qui
s'appuient sur la réciprocité et la complémentarité ;

CONSIDERANT  que I'ULB, EGE Rabat et Sciences Po Aix estiment qu'il est de leur intérét mutuel de
favoriser, dans les limites de leurs ressources, les échanges de professeurs et

d'étudiants.
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LES PARTIES CONVIENNENT DE CE QUI SUIT :

DISPOSITIONS GENERALES

Article 1 :

Objectifs

La coopération entre les établissements contractants a principalement pour objet :

Article 2 :

les échanges d'étudiants;
la réalisation de programmes d'enseignement et’ou de recherche en commun;
les échanges de personnel (enseignants-chercheurs, chercheurs, postdoctoraux, personnel

technigue ou administratif);
de maniére générale, l'organisation de tout autre type de collaboration qui pourrait se révéler utile

a la réalisation de ces objectifs.

Dispositions relatives aux échanges de personnel et d’étudiants

Les établissements s'engagent, dans la mesure de leur capacité financiére, a faciliter I'accueil et le

sejour du personnel concerné.
Les personnes participant 4 un échange s'engagent & effectuer les formalités administratives en
vigueur avant leur arrivée dans le pays d'accueil (visa, assurances,...). Elles devront se conformer &

la réglementation des trois établissements.

DISPOSITIONS PARTICULIERES A LA MISE EN PLACE DE PROGRAMMES DE RECHERCHE EN

COMMUN

Article 3 :

Activités

Les établissements contractants encouragent :

Article 4 :

la réalisation de programmes de recherche et I'échange de toutes informations concernant les

résultats obtenus;

les échanges d’enseignants-chercheurs, de chercheurs, de personnel technique ou administratif;
la mobilité de doctorants et postdoctorants;

l'organisation de rencontres périodiques sur ies recherches en cours;

la promotion de séminaires et colloques sur les thémes de recherche correspondant.

Exploitation des résultats

La publication des travaux menés en commun et leurs résultats est libre et gratuite pour les trois
parties. Elle ne peut étre réalisée qu'en préservant les droits de leur auteur et des parties dans le
respect du droit spécifique & chacun des trois pays en matiére de publication et de protection

inteliectuefle.

Sauf dispositions contraires convenues, les parties s'engagent & respecter la plus grande
confidentialité dés lors que les travaux sont présentés comme tels. En particulier, la transmission
a des tiers de résultats et/ou d'information n'ayant pas encore fait 'objet de publications ne peut
se faire qu'avec un accord écrit réciproque des représentants légaux des trois parties.

DISPOSITIONS PARTICULIERES AUX ECHANGES D’ETUDIANTS

Dans le cadre des accords bilatéraux de coopération déja existants entre :

Sciences Po Aix et EGE Rabat, signataires d'un accord de coopération interuniversitaire initié en
2014, renouvelé le 24 mai 2016 et portant sur la mobilité étudiante ;



Sciences Po Aix et 'ULB, signataires d'un accord interinstitutionnel Erasmus+ en date du 27
novembre 2013 portant sur la mobilité étudiante ;
L'ULB et EGE Rabat, signataires d'un accord de coopération en date du 17 avril 2014 portant sur

ia mobilité d'étudiante :

Les parties souhaitent par le présent accord, faciliter la mise en ceuvre de la mobilité étudiante au niveau
Master dans le domaine des études euro-méditerranéennes.

A Sciences Po Aix, la formation correspondante est celle du Master d’Etudes Politiques, Spécialité
Politiques publiques euro-méditerranéennes. L'intitulé de cette formation étant amené a étre modifié pour
la rentrée universitaire 2018, un avenant au présent accord sera effectué afin de signifier ce changement de

dénomination.
Article 5 : Modalités de ’échange

Ce programme de mobilité permet & des étudiants de Master inscrits dans l'un des trois
établissements signataires de suivre une partie de leur Master au sein d'un des établissements.
Le programme académique permet a ceux qui le souhaitent d'étudier (le nombre d’étudiants en
échange est indéterminé):

* Soit le quadrimestre de leur choix chez I'un des deux partenaires ;

= Soit l'année entiére (deux quadrimestres) chez I'un des deux partenaires ;

« Soit un quadrimestre chez un partenaire et I'autre quadrimestre chez I'autre.

Les trois établissements exempteront les étudiants participant a I'échange des droits d'inscription
de base, mais paieront en revanche les frais pour tout cours supplémentaire ou tout frais non
inclus dans les droits universitaires de base.

Les trois établissements s'engagent 4 permettre aux étudiants admis 2 I’échange de poursuivre
une partie de leur programme d'études au sein des dits &tablissements signataires, a inscrire les
étudiants dans les cours en tant qu'étudiants étrangers, a leur fournir 'assistance pédagogique et
un relevé officiel des notes obtenues pour le travail accompli durant le quadrimestre ou 'année
universitaire. lls devront suivre un nombre minimum de cours fixé par leur université d’origine par
quadrimestre et valider les examens pour ces mémes cours. Les étudiants en mobilité peuvent
choisir des enseignements parmi les cours de Master indiqués dans 'annexe a la présente
convention et rempliront un contrat pédagogique. Chaque établissement validera les notes
obtenues par ses étudiants pour les cours préalablement approuvés. La préparation et la
soutenance de mémoire s'effectuent sous la direction d'un enseignant de l'université d'origine.

Les étudiants admis a 'échange peuvent étre autorisés, a titre facultatif et en complément de leur
mobilité académique, a effectuer un stage conduisant 3 la délivrance de crédits ECTS.

L'établissement d'accueil s'engage 2 faire parvenir & I'établissement d'attache un relevé de notes
officiel au service administratif compétent au plus tard 5 semaines aprés la période d’'examens.
Pour Sciences Po Aix, le service recevant le relevé de note officiel est le Pdle Etudes. Pour
F'ULB, le service recevant le relevé de note officiel est la Cellule de Relations internationales et
de Mobilité Etudiante au sein de la Faculté de philosophie et de sciences sociales. Pour 'EGE
Rabat, le service recevant le relevé de note officiel est le département de deuxiéme cycle. Les
étudiants admis & I'échange seront enregistrés dans le systéme d’information de I'établissement
d’accueil et se verront remettre un certificat a I'issue de leur mobilité académique.

Les étudiants en mobilité seront assujettis aux régles en vigueur au sein de I'établissement

d’accueil relativement :
* aux modalités de contréle des connaissances ;

* aux conditions de déroulement des examens.

Sciences Po Aix, 'ULB et 'EGE Rabat conviennent d’échanger les descriptifs et programmes de
cours avant l'arrivee des étudiants dans I'université d’accueil, soit au plus tard le 30 septembre
de 'année qui précede I'échange. L'offre de cours figurant en annexe doit &tre réactualisée tous

4



Article 6 :

les ans. En cas de changements exceptionnels de cours, les parties seront averties dans les
meilleurs délais de I'annulation et/ou du remplacement des cours.

Conditions de participation des étudiants

Posséder un excellent dossier académique.

Maitriser suffisamment la langue du pays de ['‘établissement d'accueil (en !'occurrence le
frangais) et démontrer une capacité fonctionnelle ou r'acquérir préalablement. Pour les
programmes de 2°™ cycle (Master), Sciences Po Aix exige un score équivalent au niveau B1
selon le cadre européen commun de référence pour les langues.

Répondre aux exigences particuliéres imposées par ['‘établissement d'attache et par
I'établissement d'accueil.

Se conformer a la réglementation de I'étabiissement d'accueil, 4 son fonctionnement et & sa
cuiture,

Assumer les frais de transport et de séjour (logement et nourriture) pour soi-méme. Néanmoins,
les parties s'engagent a aider les étudiants, dans ia mesure du possible et avant leur arrivée, a
trouver une chambre dans les résidences universitaires pour la durée de leur séjour.

Se conformer en tout temps aux lois et réglementations du pays d'accueil (entre autres : permis
de séjour, visa, couverture d'assurance-maladie, etc.).

Informer I'établissement d’attache qui en informera I'établissement d’accueil de tout probléme de
santé, de maladie ou de handicap afin de s'assurer que la structure et le soutien soient

disponibles.

L'établissement d'accueil aura le droit d'exclure un étudiant pour cause de non-conformité a sa
réglementation, a son fonctionnement ou pour mauvaise conduite. Dans un tel cas, les
etablissements participants devront avoir tenté, préalablement a I'exclusion, de régler le différend
et avoir fourni & 'étudiant 'occasion de se faire entendre.

L'étudiant ainsi exclu de I'établissement d'accueil devra retourner immédiatement a son
établissement d'attache et n'aura droit & aucune indemnité, compensation ou remboursement de

quelques frais que ce soit.

MODALITES DE FINANCEMENT

Article 7 :

En vue d'atteindre les objectifs définis ci-dessus, les établissements contractants s'engagent 3
mener les actions prévues selon les moyens dont ils disposent et conformément a ia

réglementation en vigueur dans chaque pays.

Les établissements contractants déterminent d'un commun accord, les modalités, les procédures
et les financements adéquats qui sont négociés et déterminés périodiquement.

Les financements nécessaires a ia réalisation des actions définies seront sollicités dans le cadre
des programmes mis en csuvre par les différents organismes nationaux et intermationaux
{ministéres, ambassades, commission européenne, organisations internationales, collectivités
territoriales,...).

Chaque institution doit également s'assurer, que les personnes échangées disposent d'une
couverture sociale appropriée (maladie, accident, responsabilité civile et assurance

rapatriement).



ENTREE EN VIGUEUR ET DUREE

Article 8 :

La présente convention est rédigée en langue frangaise. Elle devra étre approuvée par les
autorités compétentes des trois institutions. Elle entre en vigueur & la date de signature des
représentants légaux des trois établissements.

Eile est conclue pour une durée de cing (5) ans a l'issue de laquelle elle sera revue et prolongée
par avenant diment signé de chacune des parties.

La révision du présent accord peut étre demandée a tout moment par chacun des trois
établissements contractants et est effectuée par accord conjoint de ces établissements, leurs

instances compétentes entendues.

Toute partie désirant y mettre fin, & son terme ou avant terme, doit donner aux deux autres
parties un préavis de six (6) mois. Toutefois, en cas de résiliation, les parties s'engagent a
maintenir fes droits acquis des étudiants déja inscrits dans 'établissement d'accueil.

- Les parties conviennent qu'ils n'utiliseront pas le nom, le logo ou d’autres identifiants dans tout
document, publication ou promotion sans 'autorisation écrite des autres parties.

LITIGES

Article 9

En cas de conflits issus de la présente convention de coopération, résultant notamment d'une difficulté
d'interprétation, d'application ou d'exécution, les parties conviennent qu'un tel conflit sera réglé par voie de
négociation. Si, dans un délai de trente (30) jours & compter de la demande écrite de conciliation envoyée en
recommandé avec accusé de réception par {'une des parties, I'les) autre(s) partie(s) ne s'est (se sont) pas
manifestée(s), la demande de congiliation sera considérée comme rejetée.

En cas de litige persistant, les parties seront libres de soumettre leur litige au tribunal compétent du lieu du

défendeur. La loi applicable est la loi du lieu du litige.

Article 10

Coordonnées des personnes mettant en place la coopération entre les trois établissements :

Institution : Sciences Po Aix

Nom, prénom : Taos BOUDINE

Fonction : Responsable du Pole Relations Internationales

Coordonnées : 25, rue Gaston de Saporta, 13625 Aix-en-Provence Cedex 1

Institution : Université Libre de Bruxelles

Nom, prénom : Marie-Aline LAURENT

Fonction : Directrice de 'Administration Facultaire
Coordonnées : Avenue F.D Roosevelt, 50 - B-1050 Bruxelles

Institution : La Faculte de Gouvernance, Sciences économiques et sociales de F'Université Mohammed V!

Polytechnique

Nom, prénom : Marteen HENNY

Fonction : Responsable de la Coopération Universitaire Internationale
Coordonnées : Avenue Ben Abdellah Regragui / Al irfane - BP 6283- 10112 RABAT

EN FoI DE QUOI, les parties ant signé en trois (3) exemplaires,



Yvon ENGLERT

Karim EL-AYNAOUI
Doyen
Date

Rostane MEHDI
Directeur
Date

ET
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Anthropologie / sociologie / sciences de la population et du développement

A Science Po Aix

1¢" quadrimestre :

Gouverner la religion (20h) 3 ECTS

M. Fregosi

Anthropologie du fait religieux (20h) 3 ECTS

M. Liogier

Sociologie des mobilisations (20h) 3 ECTS

M. Traini

Politiques urbaines et mondialisation (20h} 3 ECTS
Mme Signoles

L’Europe au prisme des religions et de la sécularisation {15h) 2 ECTS

M. Fregosi

Policy transfers euroméditerranéens (éducation et développement) (15h) 2 ECTS
M. Verdier

Enjeux littoraux : conflits, mobilisations, régulations (15h) 2 ECTS

Mme Cadoret

Nationalismes, ethnicités et religions dans les Balkans (15h) 2 ECTS

M. Sintés

Histoire sociale de la Méditerrannée (20h) ECTS

Mme Perrin

Stratégie internationale des villes (15h) 2 ECTS

Mme Kuzai, M. Maisetti

Gouverner le social : dispositifs et évaluations (15h) 2 ECTS

Mme Marchand

Révolutions et transitions dans les pays arabes (15h) 2 ECTS

M. Allal

Religions et sociétés en Turquie et dans les Balkans (15h) 2 ECTS

M. Zarcone

Dynamiques et politiques migratoires (Méditerranée, Balkans) (15h) 2 ECTS
M. Sintés



2¢ quadrimestre :

Masteri :

Controverses, conflits et enjeux environnementaux (20h) 3 ECTS

Mme Dechezelles

Compétition internationale des villes et des territoires (20h) 3 ECTS
Mme Freyerrmuth

Sociologie de la communication (20h) 3 ECTS

M. Aldrin

Systémes politiques et religions (Europe - mondes méditerranéens) (20h) 3 ECTS
M. Tozy

Sociétés et régimes politiques : mondes arabo-musulmans (20h) 3 ECTS
M. Tozy

Nouvelle action publigue {(20h) 3 ECTS

Mme Freyermuth

Espaces politiques et sociétés du Moyen-Orient {20h) 3 ECTS
M. Beaumont et M. France

A 'EGE Rabat

1°" quadrimestre :

Sociologie de I'action collective (20 h) 6 ECTS

Joseph Hivert (Master EPI)

Pauvreté, injustice, redistribution : une approche de sociologie historique et d’économie politique (20
h) 6 ECTS

Beatrice Hibou (Master EPI/COSM)

Société et régimes politiques : Monde Arabe (20 h) 6 ECTS

Mohamed Tozy {Master EPI/COSM)

Anthropologie et terrain (12 h) 6 ECTS

Hassan Rachik (Master EPI)

Enjeux et défis migratoires : asile, frontiére, citoyenneté (20 h} 6 ECTS
Roberto Beneduce/Simone Taliani {Master COSM)

Sociologie religieuse : Histoire d’Islam (20 h) 6 ECTS

Mohamed Tozy (Master COSM}

2¢ quadrimestre :
Pas des cours de Master COSM




Science politique / relations internationales / études européennes

A I'EGE Rabat

1°" guadrimestre :

Géopolitique de la Méditerranée, le Maghreb dans son environnement géostratégique (15h) 6 ECTS
Abdefkader Abderrahim {Master EPI)

Les institutions Européennes (20 h) 6 ECTS

Jean-Denis Mouton (Master EPI)

Science Politique approfondie : Introduction @ I'analyse comparatiste (20 h) 6 ECTS
Jean-Frangois Bayart (Master EPI)

Pauvreté, injustice, redistribution : une approche de sociologie historique et d’économie politique (20
h) 6 ECTS

Beatrice Hibou (Master EPI/COSM)

Sociologie de I'action collective (20 h) 6 ECTS

Joseph Hivert (Master EPI)

Initiation a 'analyse des politiques publiques (20 h) 6 ECTS

Pierre-Louis Mayaux {Master EPI)

Institution et vie politique marocaine (20 h) 6 ECTS

Mohamed Bensalah {Master EPI)

Société et régimes politiques : Monde Arabe {20 h) 6 ECTS

Mohamed Tozy (Master EPI/COSM)

Analyses comparées des espaces publics de la ville des Nords et des Suds (20 h) 6 ECTS
Marie-Pierre Angland (Master EPI)

Anthropologie et terrain (12 h) 6 ECTS

Hassan Rachik {Master EPI)

2° quadrimestre :
Science politique de I'UE (15 h) 6 ECTS

Philippe ALDRIN (Master EPI)

Science politique approfondie : Introduction a I'analyse comparatiste (15 h) 6 ECTS
Jean-Frangois BAYART (Master EPI)

Conlflits au Moyen Orient (15 h) 6 ECTS

Jean-Paul CHAGNOLLAUD {Master EPI)

Société et régimes politiques en Afrique (20 h) 6 ECTS

Etienne SMITH (Master EPI)

Anthropologie politique (20 h) 6 ECTS

Hassan Rachik {Master EPI)

Philosophie politique contemporaine (15 h) 6 ECTS

Jean ZAGANIARIS (Master EPI)

Politique économique et exercice du pouvoir en Afrique (20 h) 6 ECTS
Boris SAMUEL (Master EPI)

Socialisation et politique (20 h) 6 ECTS

loseph HIVERT



A Sciences Po Aix

1°" quadrimestre :

Gouvernance économique internationale (20h) 3 ECTS

M. Cartapanis

Internationalisation de 'action publique et politique (20h) 3 ECTS
M. Aldrin

Politiques urbaines et mondialisation (20h) 3 ECTS

Mme Signoles

Gouverner la religion (20h) 3 ECTS

M. Fregosi

Anthropologie du fait religieux (20h) 3 ECTS

M. Liogier

Gouvernements et gouvernance (20h) 3 ECTS

M. Aldrin

Economie de la Méditerranée (20h) 3 ECTS

Mme Moustier

Théories, acteurs et pratiques des politiques publiques transnationales (30h) 3 ECTS
M. Aldrin, Mme Freyermuth, Mme Signoles, M. Tozy

Histoire sociale de la Méditerranée (20h) 3 ECTS

Mme Perrin

Religions et sociétés en Turquie et dans les Balkans (15h) 2 ECTS

M. Zarcone

Nationalismes, ethnicités et religions dans les Balkans (15h) 2 ECTS
M. Sintés

Révolutions et transitions dans le monde arabe (15h) 2 ECTS

M. Allal

L’Europe au prisme des religions et de la sécularisation (15h) 2 ECTS
M. Fregosi

2e quadrimestre

Systémes internationaux et comparés des droits de ’homme (20h) 3 ECTS
M. Sermet

Science politique de I'Union européenne (20h) 3 ECTS

M Aldrin

Systémes politiques et religions (20h) 3 ECTS

M. Tozy et M. Fregosi

Religion et relations internationales {20h) 3 ECTS

Mme Signoles et M. Fregosi

Controverses, enjeux et conflits environnementaux (20h) 3 ECTS
Mme Dechezelles

Compétition internationale des villes et des territoires {20h) 3 ECTS
Mme Freyermuth



Espaces politiques et sociétés du Moyen-Orient (20h} 3 ECTS

M. Beaumont et M. France

Géopolitique et enjeux sécuritaires dans les pays méditerranéens (15h) 2 ECTS
M. Bruyére-Ostells

Dynamiques et politiques migratoires (Méditerranée, Balkans) (15h} 2 ECTS
M. Sintes

Espaces politiques et sociétés du Moyen-Orient (20h) 3 ECTS

Mme Signoles et M. Tozy
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DECIDE :

Membres en exercice : 29

Fait & Aix-en-Provence, le 14/10/2017

DATE AFFICHAGE : & i K5y, bq_



Conseil d’administration
Samedi 14 octobre 2017

Note de présentation/Exposé des motifs
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depasse vingt stagiaires.
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Article L2123-12-1
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Conseil d’'administration
Samedi 14 octobre 2017
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euros par module de 6 heures, sous réserve d'un minimum de quatre inscriptions.
larits

Droits d'inscription : 1700 €
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18h.

avec un jury composé de trois enseignants du certificat désignés par le Directeur de ['Institut. L'oral porte sur

Equipe pédagogique

e Franck Biglione, Maitre de conférence en droit public a Sciences Po Aix.



Aix.

Création d'un certificat de formations des élus locaux — CAIEP 20171014



Conseil d’'administration
Samedi 14 octobre 2017

1 L’organisation territoriale (18 heures)

A/ Organisation déconcentrée (6h)
e Préfectures de région et préfectures de département : organisation et compétences

organisation et compétences

\IUI.]{_}\JL\J. IL VLS )

11 L.eS TInances 10cales (12 neures)

e mmeam v e = e

budgétaires
e La comptabilité M 14 et les principales innovations

- e AT T i

- At MG VLY DB S L

B/ la maitrise des finances locales

- ) allal_ya\.« FIIIAIVIVIC WL LIOVKIV ULVD VULIVO LIV IWLWD
e La fiscalité locale
o La gestion de la dette

C/ Construire et mener un projet

collectivité

R el St

Creation d'un certificat de formations des elus locaux — CAIEF ZU1/71014



Création d'un certificat de formations des élus locaux — CAIEF 20171014



e [es fonds européens (Feder, Fse, Feader...)
e Montage de projets européens
e La coopération décentralisée

e [esdevoirs de I’élu (charte de I’élu local)

e Organiser une détense etticace en cas de poursuites pénales

® L.C5 Aroiis ac 1 opposiuon
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Lreauon a un ceruncat ae rormauons aes eius 10Caux — LAIEF ZU 17 1V 14



e WA E R EE T RARAREREE IR AT RN REWEWIEE) Wl i el PNt MM e 1) W A A g

sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,

Vu le Code de I'Education, notamment ses articles D741-98 D741-11 ;

DECIDE :

Membres en exercice : 29

Frangine Mariani-Ducray

DATE AFFICHAGE : 30\ =, %( .),

UNE GRANDE ECOLE EN PROVENCE
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Conseil d’administration
Samedi 14 octobre 2017

de recrutement direct des magistrats administratifs

Une équipe dédiée de formateurs

- Marie-Laure Hameline, premier conseiller a la CAA de Marseille.

semaines.
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DELIBERATION n® 2017/10/14-10
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sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,
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DECIDE :

(Sl S SR

FITINIDICTD TII TATIUVILT « 47
Quorum : 15
Présents et représentés : 26
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riratiennic 1a UULIGY
Présidente du c{nWadministration

DATE AFFICHAGE: D XD+ LO\F /

UNE GRANDE ECOLE EN PROVENCE



amedt 14 ocropre £ul s

pour I'année 2017-2018

Le conseil d’administration est, conformément aux propositions de la présente
note, invité a délibérer sur :

1 bll-}blsll\-lll\_ll'— Du}JCl 1Cul .
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oo

droit a la prime, la liste des bénéficiaires et le montant de la prime sont fixés, chaque année,



pédagogiques est fixée par arrété du ministre chargé de l'enseignement supérieur.

Al'institut, sont concernés uniquement les personnels affectés enseignants-chercheurs et
enseignants du second degré affectés dans I'enseignement supérieur.

FIURPUDILIVID UT TTOPUIIDAIIILED ©LITIUNILAIIL PIupuses

d’entre elle étant dirigée et, dans certains cas codirigée. Un responsable de spécialité
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séance du 12 décembre 2015, a savoir :

"Coordination pédagogique 96 HTD 397536 € |
Kesponsabpilite de direction Y6 HI'D 3'975,36€
pédagogique l

| Responsabilité de | 76 HTD 3147,16 € |

PVl My U 1

Situations de cumuls et conversion de la PRP

leur cumul est rendu possible.

Modalités de conversion (article 5 du décret n°99-855 du 4 octobre 1999)

transmises au service des ressources humaines.
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Regles de liquidation

en fin d’année universitaire (juillet 2018)

Transmission au recteur de I’académie



DELIBERATION n® 2017/10/14-11
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Vu le reglement des études de l'institut ;

Présents et représentés : 26

Qi g MIA SN TIVVLDIILG, 16 L7T) AW/ v a s

DATE AFFICHAGE : BO . \D b[q_

UNE GRANDE ECOLE EN PROVENCE
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I'Inscription.

Programme des spécialités :

L'Europe, 1848-1940



- Science politique
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du médecin intervenant dans I'établissement fréquenté.
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de leur convocation peuvent accéder a la salle d’examen.

e mm e e e e

(contormement a la Circuiaire du ministere de I'caucaton Nationale n™ 2U11-U/Z au s mai 2U11).
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de 'épreuve.

El ~rADIEC

copie. En cas de refus, le candidat est considéré comme n'ayant pas composé. Dés qu'il a rendu sa copie, le candidat n'est
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Le conseil d’administration, en sa séance du 14/10/2017,
sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,

Vu /e Code de I'Education, notamment ses articles D741-9 & D741-11 et R741 -4;

Vu le décret n°89-902 du 18 décembre 1989 relatif aux instituts d'études politigues dotés d'un
statut d'établissement public administratif associés & une université ;

Vu le décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif & la gestion budgétaire et comptable
publique et notamment ses articles 175, 176, 177 et 178 ;

Vu l'arrété du 26 décembre 2014 relatif aux modalités d'exercice du contréle budgétaire sur les
écoles nationales supérieures d'ingénieurs mentionnées & l'article D. 719-186 du code de
I'éducation, sur les instituts d'études politiques mentionnés & l'article D. 719-190 du code de
I'éducation, sur I'Institut d’administration des entreprises de Paris et sur ['Observatoire de la Céte
d'Azur ;

Vu le réglement intérieur de linstitut d'études politigues d’Aix-en-Provence,

Vu l'avis du contr8leur budgétaire régional,

DECIDE :

Article 1
Le conseil d’administration approuve les autorisations budgétaires suivantes :

41 ETPT sous plafond (hors plafond Etat)
5 510 505 € d’autorisations d’engagement dont :
2 500 000 € personnel
2 204 900 € fonctionnement
. 805 605 € investissement
5 070 686 € de crédits de paiement
e 2 500 000 € personnel
e 1 890 686 € fonctionnement
. 680 000 € investissement
512 398 € de solde budgétaire négatif

25 rue Gaston de Saporta 13625 Aix-en-Provence cedex 1 - Tél : 04 42 17 01 60 — Fax : 04 42 96 36 99 —



Article 2
Le conseil d’administration approuve les prévisions budgétaires suivantes :

-472 397 € de variation de trésorerie
-98 118 € de résultat patrimonial
199 882 € de capacité d'autofinancement
-7 721 € de variation du besoin en fonds de roulement
-480 118 € de variation du fonds de roulement

Les tableaux des emplois, des autorisations budgétaires, de I'équilibre financier et de la situation
patrimoniale sont annexés a la présente délibération.

Sur la base de l'article 178 du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif & la gestion
budgétaire et comptable publique, une fongibilité asymétrique de I'enveloppe de personnel vers
I'enveloppe de fonctionnement est prévue au présent budget rectificatif, dans la limite votée par
I‘organe délibérant de 100KE.

La délibération est mise au vote avec 29 membres en exercice et 15 membres présents
(hors représentés). Le quorum est de 8 membres présents.

Suffrages exprimés des présents et représentés : 26
Majorité des suffrages exprimés : 14

Cette délibération est adoptée par le conseil d’administration aprés en avoir délibéré
et a l'issue d'un vote des membres par 26 voix POUR, 0 voix CONTRE et 0 abstention.

25 rue Gaston de Saporta 13625 Alx-en-Provence cedex 1 - Tél : 04 42 17 01 60 — Fax : 04 42 96 36 99 -
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IEP/SG/GH

La présente note reprend les principaux constats budgétaires de I’'année en cours.
L’analyse se fait aussi bien sur la gestion en droits constatés qu’en comptabilité budgétaire.

1- Une situation globale légérement dégradée, de maniére conjoncturelle.

Le budget rectificatif (BR) de I'institut d’Etudes Politiques d’Aix en Provence au titre de Pannée
2017 présente, en droits constatés, un déficit prévisionnel estimé 3 -98K€.

Celui-ci est presque exclusivement lié a fa nécessité de provisionner d’importants crédits en
raison de contentieux récents (2017, IEAM) ou plus anciens mais qui n’avaient pas encore fait
I'objet de provisions (2016, MCCI).

La Chambre du Commerce et de I'industrie de I'lle Maurice (MCCl), avec qui une solution
amiable était envisagée, conteste la décision par laquelle ['Institut aurait mis fin
unilatéralement et sans préavis, en octobre 2014, a un partenariat initié en 2012 en vue de
mettre en place d'une formation type Master.

Par requéte enregistrée le 25 mars 2016 au tribunal administratif de Marseille, la MCCI
demande 115 469 € au titre de dommages et intéréts en réparation du préjudice matériel subi
et 25 000 £ au titre de dommages et intéréts en réparation du préjudice moral.

Si cette procédure a peu de chance d’aboutir en 2017, le montant des sommes exigées (plus
de 140K€ au total), rend nécessaire d’en provisionner une partie dés cet automne. En accord
avec |’agent comptable une provision a hauteur de 50% des montants concernés est proposée.

Par ailleurs, I'Institut des Etudes d’Administration et de Management (IEAM) conteste la
rupture sans préavis en octobre 2014 d'un partenariat lancé en 2013 qui a eu pour effet
d'empécher les étudiants inscrits dans le cadre du partenariat de soutenir leur mémoire.

Par requéte déposée au TA de Marseille le 21 juin dernier, I''EAM demande le remboursement
de la somme versée de 100 K€, I'abandon de la créance de I'lEP qui s’éléve 3 120 K€ et sollicite
100 K€ a titre de dommages et intéréts en réparation du préjudice matériel subi.

L'lEP a répondu défavorablement a la demande préalable de I'lEAM par courrier du 4 avril
2017.

Au total, 'établissement doit composer avec une demande « nette » de 200K€ pour ce
contentieux, qu’il n’est également pas nécessaire de provisionner & 100% sur 2017.

Ainsi, au final, ces deux recours additionnés, on obtient un montant de plus de 340 K€.



Dans ces deux cas, I'Institut doit assurner les conséquences d’une stratégie hasardeuse et des
actions menées par la précédente direction sans considération pour les exigences d’intérét
général les plus élémentaires. Pour autant, il ne serait ni prudent ni raisonnable d’exclure
I"éventualité d’'une condamnation dont il faudrait alors supporter les implications financiéres.

La provision constituée (171 234 €) n’est évidemment pas neutre dans ['équilibre budgétaire
de I'établissement que I'on peut considérer, par ailleurs, comme viable et en bonne santé
financiére, mais qui n’a pas encore de marges de manceuvre suffisantes pour faire face 3 ce
type d'imprévus. A titre d’exemple, le montant de cette provision représente I'équivalent
d’environ 10% des dépenses annuelles de fonctionnement (hors masse salariale) de I'Institut.

Enfin, précisons, que dans le cadre de la nomenclature budgétaire et comptable, les provisions
n’'impactent pas le solde budgétaire (tableau 2) mais viennent diminuer le résultat patrimonial
(droits constatés).

Les instruments de I'analyse de la soutenabilité en comptabilité budgétaire, sont constitués
par le plafond d’emplois, la programmation des crédits par activités, les autorisations
budgétaires en AE et CP, les restes 3 payer...

Donc, sans minimiser [e probable déficit sur 'année 2017, il apparait pertinent de détailler
plus avant la partie liée aux AE et CP de fonctionnement et d’investissement.

2- Des dépenses de fonctionnement et de masse salariale stabilisées.

Sur les dépenses de personnel, depuis 2015, un niveau annuel de dépenses a hauteur de 2,4
M€ est observé. Ce niveau global correspond 3 la structuration actuelle de I'lEP et n’est amené
aaugmenter qu’en cas de besoins et de recettes nouvelies permettant de financer ces besoins.
Il reste a améliorer la gestion interne du flux de paie qui est encore assez empirique et par
suite la question des charges a payer (CAP), notamment sur le paiement des heures
complémentaires et indemnités de jury.

Ces dépenses doivent s’inscrire dans un cadre annuel en évitant de reporter des charges sur
les années suivantes.

Sur 2017 on constate ainsi des CAP a hauteur de 60K€, ce qui, eu égard au niveau de la masse
salariale, est trop important.

Dans I'hypothése ou la prévision de dépenses de personnel serait surévaluée, il sera prévu
dans la délibération budgétaire une fongibilité des dépenses de masse salariale.

Sur les dépenses de fonctionnement, le niveau prévu au budget initial (Bl) d’AE était de
1734 383 €, pour 1 806 386 € en CP.
Sur ce point, relativement technique, il convient de préciser la nature des modifications

apportées au BR.

Les AE ouvertes au Bl vont étre abondées a hauteur de 470K€ par rapport au Bl 2017 (2,2M£
contre 1,7M€).

En effet, si la notion de pluri annualité a été intégrée et votée dans les travaux budgétaires
depuis 2016, il n’en demeure pas moins que les montants d’AE liées aux contrats pluri annuels



recensés a I'lEP (cf annexe) n’ont pas été reportés sur 2017 lors du changement d’outil (SIFAC
a SIFAC GBCP).

Ainsi, en 2017, si les CP sont disponibles, les montants d’AE, liées aux contrats pluri annuels
antérieurs a 2017, n’intégrent pas les sommes a venir sur les 2 ou 3 prochaines années
(86KE)

Afin de régulariser cette situation et de pouvoir procéder aux engagements dans SIFAC il
convient de représenter au vote ce montant d’AE

Par ailleurs, les AE liées aux contrats d’entretien des locaux n’ont pas fait I'objet d’un
engagement pluri annuel car arrivant a terme en juin 2017. lls font donc 'objet cette année
d’une prévision d’AE jusqu’en 2020, le montant total de ce contrat est de 249KE.

La partie logistique augmente ainsi le montant de ses AE de 336K€ au BR 2017.

Sur le reste de 'augmentation d’AE (136K€), correspondant & des dépenses non prévues au
BR, cela entraine I'augmentation des AE et des CP dans la méme proportion, le décaissement
étant attendu sur 2017.

Les principales raisons d’augmentation de ces AE/CP sont les suivantes :

D’abord, Il ressort de la conclusion de ces nouveaux contrats de ménage évogquée ci-dessus,
une légére augmentation des tarifs (liée a une réévaluation — 3 la hausse — de la surface a
entretenir sur les 3 sites) ainsi que le paiement intermédiaire (entre juin et octobre)
d’entreprises tiers, ce qui explique la prévision de 40K€ supplémentaires pour la logistique, en
CP (et donc en AE) sur 2017.

Ensuite, il convient de profiter du BR pour mettre fin au décalage de trésorerie constaté depuis
plusieurs années lors du paiement de la premiére fraction des bourses AMI. Ce dispositif, non
budgétaire depuis 2013, fonctionne depuis par compte de tiers.

Le MESRI verse chaque année (en début d’année - janvier), un montant (identique depuis
plusieurs années — 57 600 €).

Un probléme, récurrent, se pose sur le niveau de ce compte. Depuis 4 années, ur décalage
systématique s’est installé entre le versement obtenu et son utilisation.

Répartis sur 2 rentrées scolaires, les montants percus une année N permet de payer 8/128me
et 4/128™ de N+1.

Il savére qu’en 2013, le versement complet de la somme, au titre de 'année N-1, a entrainé
un décalage permanent entre encaissements et décaissements, I'Institut ayant versé trop une
année et pas assez pour la suivante.

[l est donc prévu de verser une subvention pour les étudiants en mobilité internationale, d’un
montant équivalent de ce décalage (17K€) afin de mettre fin au manque récurrent de crédits
systématiques sur le compte de tiers et de permettre aux étudiants de percevoir les montants
de bourses attendus dans les délais fixés.

Enfin, n’étaient pas prévus au moment de I'élaboration du Bl 2017 de faits « mineurs » mais
qui engendrent des frais relativement importants pour I'établissement sur la fin d’année
(évalués a 25K€).

D’une part, un ancien étudiant, exclu définitivement I’an passé 3 la suite de I'agression d’un
de ses camarades, multiplie les recours et nous assigne devant le Conseil d’Etat.



Deux procédures paralléles sont en cours, au Conseil d’Etat, d’une part, et devant le CNESER,
d’autre part, ce qui engendre des frais d’avocat significatifs (notamment devant le Conseil
d’Etat - évalués a 8K€) et divers frais annexes (déplacements...), pour un total évalué 3 10K€
en 2017.

D’autre part, méme s’il y a une recette nouvelle intégrée au présent BR (70K€) au titre des
déplacements d’un enseignant membre de jury d’agrégation 2017-2018, des dépenses,
majoritairement de déplacements et d’hébergements sont & prévoir sur la fin de I'année
(15K€).

En comptabilité budgétaire, la recette fait I'objet d’un PCA de 8/12 afin de respecter la césure
des exercices

3- Un niveau des recettes légérement en baisse

Sur la partie recettes du BR n°1 2017, on constate une légére diminution de la prévision
globale principalement en comptabilité budgétaire (-100K€).

Quatre diminutions de prévisions de recettes doivent étre signalées.

En premier lieu le financement des bourses ERASMUS pour un montant de -50k€. En effet,
I'octroi des montants annuels se fait par rapport au niveau de consommation de I'année N-2.
Notre taux de consommation 2015 ayant diminué, la dotation 2017 est revue 3 la baisse.

Sur ce point, il convient de noter que la consommation des sommes octroyées par I'Union
européenne faisant I'objet d’un suivi précis, les étudiants de I'IEP ne seront pas pénalisés par
la baisse des crédits 2017 et qu’il s’agit de recettes fléchées et donc sans conséquence sur le
résultat.

En deuxiéme lieu, la collecte de taxe d’apprentissage initialement prévue 3 120K€ devrait
s’établir a environ 90K€, soit une diminution de -30KE.

En troisiéme lieu une diminution de -50K€ des « droits d’inscription », est également prévue,
méme si dans ce domaine il est difficile de prévoir précisément le nombre de boursiers
notamment. Au final un estimatif & 700K€ a été retenu.

Enfin, il faut noter que dans la partie des recettes « fléchées », le versement résultant du
contrat « UNISTRA » passe de 45K€ a 0€ sur 2017, le versement de la recette étant intervenu
fin 2016 aprés le vote du BI, cela impacte naturellement le BR 2017.

En paralléle, il faut constater des augmentations prévisionnelles de certaines recettes.
On notera que les recettes de formation continue sont revues a la hausse (206K€ soit
+ 50K€), le nombre d’inscription ayant été plus élevé qu’estimé lors du BI.

Sur la partie recette, la direction de I'Institut prépare un plan d’actions chiffré et planifié afin
d’augmenter les recettes propres de |'établissement dans les mois et années a venir, qui sera
communiqué au conseil d’administration.

Les chantiers prioritairement ouverts portent sur la modulation des droits d’inscription, les
recettes liées a la taxe d’apprentissage et celles liées & la formation continue.



4- Révision des ouvertures d’AE et CP sur les crédits d’investissements

Depuis I'adoption du Programme Pluri annuel d’Investissement (PPI), les différents budgets
(B, BR 2016 et Bl 2017) ont toujours comporté des montants d’AE et de CP élevés permettant
de lancer les différentes opérations.

Ces prévisions ne sont guere éloignées du co(t effectif des opérations mais elles n’ont jusqu’a
présent qu’insuffisamment tenu compte de deux impératifs.

Le premier, majeur, tient a ce que la programmation effective des marchés et ordres de
service doit intervenir en fonction des périodes d’occupation des locaux et de la nécessité
d’assurer les enseignements dans des conditions normales.

Le second est lié a ce que I'engagement des investissements par le directeur ne peut
aujourd’hui avoir lieu que dans la limite du plafond général de délégation de signature que lui
a consenti le conseil d’administration, a hauteur de 50K€ par engagement. Au-dels, il revient
au conseil d’administration, a I'occasion de ses quatre réunions annuelles, de délibérer sur
'engagement des marchés. Cette périodicité a pu avoir des conséquences sur les dates de
signature et le calendrier effectif des travaux.

Ces différents éléments conduisent non a diminuer I'enveloppe du PPl mais a en étaler sur
quelques mois supplémentaires sa réalisation.

Aprés une baisse en 2016 du niveau des AE / CP au moment du BR {moins 300K€), la méme
opération est nécessaire cette année, |a proposition étant d’établir pour 2017 les AE a hauteur
de 805KE (contre 1,8M€£ initialement prévu) et les CP a 680K€ contre 1,2M€ initialement
prévus, compte tenu des engagements constatés.

Au-dela de cet ajustement, il serait nécessaire de revenir, lors d’'un prochain conseil
d’administration, sur la gestion globale de la prévision budgétaire et de la procédure
d’engagement en matiere d’investissement afin de mettre en place une procédure qui tienne
compte tant des impératifs liés a la fréquentation de I'établissement que de la mise en place
effective et du fonctionnement efficace de la commission des marchés.



Le conseil d’administration, en sa séance du 14/10/2017,
sous la présidence de Madame Francine Mariani-Ducray,

Vu le Code de /'E'ducation, notamment ses articles D741-9 a D741-11 ;

Vu le décret n°89-902 du 18 décembre 1989 relatif aux instituts d'études politiques dotés d'un
statut d'établissement public administratif associés a une université ;

Vu le réglement intérieur de linstitut d’études politiques d’Aix-en-Provence,

du

Membres en exercice : 29
Quorum : 15
Présents et représentés : 26

Cette délibération est adoptée par le conseil d’administration aprés en avoir délibéré
et a I'issue d’un vote des membres par 26 voix POUR, 0 voix CONTRE et 0 abstention.

EN



DELIBERATION n® 2017/10/14-14

DECIDE :

Fait a Aix-en-Provence, le 14/10/2017

/
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de ['IFP/d’Aix-en-Provence
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Vu le Code de I'Education, notamment ses articles D741-9 § D741-11 i

DECIDE :

Membres en exercice : 29

Fait a Aix-en-Provence, le 14/10/2017

/
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UNE GRANDE ECOLE EN PROVENCE
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Samedi 14 octobre 2017

ce certificat,
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DECIDE :
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de I’Espace Philippe Seguin (OP2H) a:

Montant de 'offre : 212 491 € hors taxes.

.
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- A signer les avenants éventuels a ce marché, sous réserve qu'ils n‘excédent pas 5% du

MemDres en exercice : 29
Quorum : 15
Présents et représentés : 26

€l a I'ISSUe a'un vore aes mempres par L0 VOIX FUUK, U VOIX CUNIKE €T U abstenuon.

Fait a Aix-en-Provence, le 14 octobre 2017
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concernant les lots 01 a Cf4, 06 a 08 et aux lots 05 et 10;

(lots 01 a 10) de I'opération de rénovation de locaux du biatiment Saporta (OP1A) telles
que présentées dans la note annexée a la présente délibération.

10TS concernes.

Membres en exercice : 29

IR I i L L T R )

at 3 Hicciia Afiim wata dac smearmbhens mme B8 coala

\

UNE GRANDE ECOLE EN PROVENCE




